温州市洞头区人力资源和社会保障局行政执法音像记录事项清单 
	序

号
	执法

类别
	执法
事项
	记录事项
	记录场所
	起止时间
	记录内容
	记录载体
	标识要求

	1
	行政
许可
	受理
	受理情况
	受理窗口
	从接受材料至离开受理场所
	包括申请人递交申请、工作人员接收、当场更正、告知补正、审查受理等内容
	视频监控设备、执法记录仪等
	案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容

	2
	
	现场
核查
	核查情况
	核查现场
	从进入至离开核查现场
	根据需要开展实地核查的全过程。包括记录执法人员出示证件、告知权利义务、实地核查、制作笔录、执法人员与当事人签字确认等内容
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	

	3
	
	陈述
申辩
	相对人陈述
申辩情况
	核查现场
或执法机构
	从开始至结束
	包括当事人提出陈述申辩意见、执法人员制作笔录及双方签字确认等内容
	摄像机、执法记录仪、视频监控设备等
	

	4
	
	文书
送达
	送达情况
	送达场所
	从到达场所至送达结束
	记录留置送达、公告送达文书的全过程，以及公共服务窗口送达过程
	执法记录仪、摄像机、照相机，以及视频监控设备等
	

	5
	行政

处罚

行政
处罚
	受理
	受理情况
	举报投诉受理窗口
	从接受材料至离开受理场所
	包括申请人递交申请、工作人员接收、当场更正、告知补正、审查受理等内容
	视频监控设备、执法记录仪等
	案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容
案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容

	6
	
	询问

调查
	询问情况
	执法现场
或执法机构
	从开始至询问结束
	包括执法人员出示证件、权利义务告知情况、询问过程、制作笔录、执法人员与被询问人签字确认等内容
	摄像机、执法记录仪、视频监控等
	

	7
	
	现场

调查
	调查情况
	调查现场
	从进入至离开检查现场
	包括执法人员出示证件、告知权利义务、证物封存、执法人员与当事人签字确认等内容，以及记录当事人不配合调查的全过程
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	

	8
	
	证据先行登记保存
	证据先行登记保存情况
	保存现场
	从开始至完成
	包括记录执法人员出示证件，当场告知法定理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径，当事人陈述申辩情况，制作现场笔录，先行登记保存证据的清点、核实、确认情况，文书制作及送达情况等内容

	执法记录仪、摄像机、照相机等
	

	9
	
	
	解除封存

处理情况
	解除封存

现场
	从开始至完成
	包括解除封存、退还的物品，当事人的确认等内容
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	

	10
	
	陈述
申辩
	当事人口头陈述申辩情况
	陈述申辩

场所
	从进入至离开陈述申辩场所
	包括记录当事人提出陈述申辩意见、执法人员制作笔录及双方签字确认等内容
	执法记录仪、摄像机、照相机，以及视频监控设备等
	

	11
	
	文书
送达
	送达情况
	文书送达
场所
	从到达场所至送达结束
	记录留置送达、公告送达文书的全过程，以及公共服务窗口送达
	执法记录仪、摄像机、照相机，以及视频监控设备
	

	12
	
	改正情况核查
	核查改正情况
	核查现场
	从开始至结束
	记录现场核查责令改正整改情况的全过程
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	

	13
	行政
强制
	证据先行登记保存
	证据先行登记保存情况
	保存现场
	从开始至完成
	包括记录执法人员出示证件，当场告知法定理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径，当事人陈述申辩情况，制作现场笔录，先行登记保存证据的清点、核实、确认情况，文书制作及送达情况等内容
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容

	14
	
	
	解除封存

处理情况
	解除封存

现场
	从开始至完成
	包括解除封存、退还的物品，当事人的确认等内容。
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	

	15
	行政
检查
	实施
检查
	现场检查情况
	检查现场
	从进入至离开检查场所
	包括记录执法人员出示证件、告知权利义务、制作现场笔录、签字确认，以及当事人拒绝、阻碍或以暴力、威胁方法阻碍执法人员依法执行检查、接受询问等内容
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	用人单位名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容


